Zatacznik do Zarzadzenia nr 132020
Dyrektora Polskiej Akademii Nauk

Zaktad Dziafalno$ci Pomocniczej
z dnia 95..4Q9 2020 r.

ATWIERDZAM

N
¥

Tadevgz Latala
Kanclerz Polskiej Akademii Nauk

REGULAMIN NAJMU LOKALI MIESZKALNYCH
BEDACYCH W ZARZADZANIU
POLSKIEJ AKADEMII NAUK ZAKEAD DZIALALNOSCI POMOCNICZEJ
W WARSZAWIE

~ Regulamin najmu lokali mieszkalnych zostal opracowany na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 z pozn.
zm.);

2) ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 611);

3) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. z2019r. poz. 1183

Z pézn. zm.).
oraz z uwzglednieniem:

1) decyzji Nr 16/99 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 28 grudnia 1999 r. w sprawie
utworzenia zakladu budzetowego p.n. Zaklad Dziatalnosci Pomocniczej Polskiej
Akademii Nauk w Warszawie;

2) decyzji nr 40/10 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
zmiany nazwy jednostek organizacyjnych Polskiej Akademii Nauk:;



3) decyzji nr 43/2010 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
zmiany zasad funkcjonowania innych jednostek organizacyjnych Polskiej Akademii
Nauk od dnia 1 stycznia 2011 r.;

4) decyzji nr 46 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 27 wrzesénia 2011 r. w sprawie
nadania statutu jednostce dziatajacej pod nazwa Polska Akademia Nauk Zaktad
Dziatalnosci Pomocniczej w Warszawie;

5) decyzji nr 43 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 25 pazdziernika 2013 r.
zmieniajgcej Decyzje nr 46 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 27 wrzes$nia 2011
r. w sprawie nadania statutu jednostce dziatajacej pod nazwg Polska Akademia Nauk
Zaktad Dziatalnosci Pomocniczej w Warszawie;

6) zarzadzenia nr 15/2017 Kanclerza Polskiej Akademii Nauk z dnia 13 lutego 2017 r. w
sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami
stanowigcymi wlasno$é lub bedacych w wieczystym uzytkowaniu Polskiej Akademii
Nauk;

7) zarzadzenia nr 137/2017 Kanclerza Polskiej Akademii Nauk z dnia 29 listopada 2017
r. W sprawie zmiany procedur gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi
wlasnoéé lub bedacymi w wieczystym uzytkowaniu Polskiej Akademii Nauk

wprowadzonych Zarzadzeniem 15/2017 z dnia 13 lutego 2017 r.

Rozdzial I
Czesé ogblna
§1
Regulamin okre§la zasady najmu lokali mieszkalnych, do ktérych Akademia posiada
jakiekolwiek prawo rzeczowe, bedacych w zarzadzaniu jednostki organizacyjnej dzialajacej

pod nazwa Polska Akademia Nauk Zaktad Dzialalnosci Pomocniczej w Warszawie.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) lokala — nalezy przez to rozumie¢ lokal stuzacy do zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych, a takze lokal bedacy pracownia stuzaca twércy do prowadzenia
dziatalnodci w dziedzinie kultury i sztuki; nie jest w rozumieniu ustawy lokalem
pomieszczenie przeznaczone do krétkotrwalego pobytu osob, w szczegdlnosci

znajdujgce si¢ w budynkach internatéw, burs, pensjonatéw, hoteli, domow
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wypoczynkowych lub w innych budynkach shuzacych do celéw turystycznych lub
wypoczynkowych;

wykazie lokali przeznaczonych do wynajmu — nalezy przez to rozumieé lokale
mieszkalne wchodzace w sklad mienia Polskiej Akademii Nauk, niezbedne
do realizowania zadan Akademii oraz stanowiace rezerwe, o ktoérej mowa
w art. 71 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk, stuzace
do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych os6b uprawnionych, bedace
w zarzadzaniu jednostki organizacyjnej dzialajacej pod nazwa Polska Akademia Nauk
Zaktad Dzialalno$ci Pomocniczej w Warszawie;

osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie tylko i wylacznie pracownika instytutu
naukowego PAN, pomocniczej jednostki naukowej PAN, Kancelarii PAN lub innej
jednostki organizacyjnej PAN, zatrudnionego na terenic Wwoj. mazowieckiego
na podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru lub mianowania;

najemcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong, z ktéra wynajmujgcy zawart
umowe najmu lokalu mieszkalnego;

wlascicielu — nalezy przez to rozumie¢ Polskg Akademie Nauk;

wynajmujgcym — nalezy przez to rozumieé Polskg Akademig¢ Nauk reprezentowang
przez Dyrektora Polskiej Akademii Nauk Zaklad Dziatalnosci Pomocniczej
w Warszawie, bedacg strong umowy najmu lokalu mieszkalnego;

wnioskodawcey — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra ztozyla wniosek o przydziat
lokalu;

lokatorze — nalezy przez to rozumie¢ najemce lokalu lub osobe uzywajacg lokal
na podstawie innego tytutu prawnego niz prawo wiasnosci;

powierzchni uzytkowej lokalu — nalezy przez to rozumieé powierzchnie wszystkich
pomieszczen znajdujacych si¢ w lokalu, a w szczegélnoscei pokoi, kuchni, spizarni,
przedpokoi, alkéw, holi, korytarzy, lazienek oraz innych pomieszczet stuzacych
mieszkalnym i gospodarczym potrzebom lokatora bez wzgledu na ich przeznaczenie
i sposéb uzytkowania; za powierzchnie uzytkows lokalu nie uwaza si¢ powierzchni
balkonow, taraséw i loggii, antresoli, szaf i schowkéw w Scianach, pralni, suszarni,

wozkowni, strychéw, piwnic 1 komérek przeznaczonych do przechowywania opatu;

10) oplatach niezaleznych od wlasciciela — nalezy przez to rozumie¢ oplaty za dostawe

do lokali energii, gazu, wody, za odbiér scieckéw, odbidr odpadéw komunalnych stalych

i nieczystosci ciektych; za centralne ogrzewanie;



11) gospodarstwie domowym - nalezy przez to rozumie¢ gospodarstwo domowe,
o ktérym mowa w przepisach o dodatkach mieszkaniowych;

12) PAN ZDP —nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Polskiej Akademii Nauk
dzialajaca pod nazwg Polska Akademia Nauk Zaktad Dziatalnosci Pomocniczej

w Warszawie.

Rozdzial IT
Procedura wynajmu lokali
§3

1. Wykaz lokali przeznaczonych do wynajmu podawany jest do wiadomosci publicznej
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej PAN (www.komunikaty.pan.pl) i PAN
ZDP (www.zdp.pan.pl) oraz na tablicy informacyjnej Kancelarii PAN w Warszawie i
PAN ZDP w Warszawie.

2. Osobie uprawnionej przystuguje prawo ogledzin lokalu w terminie uprzednio
uzgodnionym z sekretariatem PAN ZDP, ogledziny odbywaja sic w obecnosci
pracownika PAN ZDP.

3. Wniosek o przydziat lokalu osoby uprawnione sktadaja w terminie 15 dni roboczych
po ogloszeniu informacji o wolnych lokalach mieszkalnych zamieszczonej zgodnie
z ust. 1 na pi$mie w sekretariacie PAN ZDP lub wysylajg za posrednictwem poczty
na adres: Polska Akademia Nauk Zaklad Dziatalnosci Pomocniczej, ul. Nowy Swiat 72,
00-330 Warszawa.

4. Wniosek o przydziat lokalu powinien obejmowaé (wzér wniosku stanowi zalgeznik nr
1 do niniejszego Regulaminu):

1) imig i nazwisko wnioskodawcy;

2) adres zamieszkania,

3) miejsce zatrudnienia wraz z informacjg dotyczaca stazu pracy;

4) uzasadnienie potrzeby przydzielenia lokalu;

5) oswiadczenie o liczbie cztonkéw gospodarstwa domowego (wzdr o$wiadczenia
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu);

6) o$wiadczenie o nieposiadaniu innego tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego
na terenie wojewédztwa mazowieckiego (wzér o§wiadczenia stanowi zalgcznik

nr 3 do niniejszego Regulaminu);



7) klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych (klauzula
informacyjna stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

. Zlozone wnioski o przydzial lokalu rejestrowane sa w rejestrze wnioskéw,
prowadzonym przez PAN ZDP, wedlug kolejnosci wplywu i opatrzone zostaja
kolejnym numerem.

. Prawo do zlozenia wniosku na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie
przystuguje jedynie osobie uprawnione;.

. Lokale bedg przydzielane w miarg ich dostgpnosci, z uwzglednieniem pozostalych

postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 4

. Decyzjg o przydziale lokalu podejmuje Dyrektor PAN ZDP po zapoznaniu si¢ z opinia
Komisji Mieszkaniowej.

. Komisj¢ Mieszkaniowg w sktadzie trzyosobowym powotuje Dyrektor PAN ZDP.

. W sklad Komisji Mieszkaniowej wehodza:

a) jeden przedstawiciel pracownikéw Kancelarii PAN zgloszony przez Kanclerza

PAN;

b) jeden przedstawiciel PAN ZDP zgloszony przez Dyrektora PAN ZDP;

¢) jeden przedstawiciel zwigzkéw zawodowych dziatajacych w PAN zgloszony
wspoélnie przez zarzady wiasciwych zwigzkéw zawodowych PAN.

. Komisja Mieszkaniowa rozpatruje wnioski o przydziat lokalu kierujac sic w

szczegblnosci nastgpujgcymi kryteriami:

1) sytuacja rodzinng wnioskodawcy;

2) nieposiadania  przez  wnioskodawce  innego  tytulu  prawnego
do jakiegokolwiek lokalu mieszkalnego na terenie wojewbdztwa
mazowieckiego;

3) aktualng potrzebs jednostek, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 w kwestii zatrudnienia
specjalistéw z odpowiedniej dziedziny.

. Z ustalefi Komisji Mieszkaniowej sporzadzany jest pisemny protokét.

. W przypadku nieprzyznania lokalu, wnioskodawcy przystuguje prawo do zlozenia za
posrednictwem Komisji Mieszkaniowej do Dyrektora PAN ZDP wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o

nieprzyznaniu lokalu mieszkalnego.



. Dyrektor PAN ZDP, na podstawie stosownego petnomocnictwa do reprezentowania
Polskiej Akademii Nauk, zawiera umowe najmu lokalu mieszkalnego. Wz6r umowy

najmu lokalu mieszkalnego stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 111

Warunki wynajmu lokali mieszkalnych
§5

. Dyrektor PAN ZDP ustala wysoko$¢ stawki czynszowej za 1m? powierzchni uzytkowej
lokalu mieszkalnego oraz wysokos§¢ kaucji zabezpieczajacej na przyszle naleznosci
z tytulu najmu lokalu.
. Stawka czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokalu ustalana jest z uwzglednieniem
czymikéw  podwyzszajacych lub  obnizajgcych ich  warto$¢ uzytkows,
a w szczegoOlnosci:
1) potozenia budynku;
2) potozenia lokalu w budynku;
3) wyposazenia budynku i lokalu w urzadzenia techniczne i instalacje oraz ich stanu;
4) ogblnego stanu technicznego budynku.
. Stawka, o ktérej mowa w ust. 2, nie moze by¢ nizsza niz stawka obowigzujaca za
wynajem lokali stanowigcych publiczny zaséb mieszkaniowy gminy, na terenie ktérej
potozony jest wynajmowany lokal mieszkalny.
. Czynsz za najem lokalu mieszkalnego powinien byé ustalony na poziomie
zapewniajacym pokrycie kosztow utrzymania lokalu w rozumieniu ustawy z dnia
21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu Cywilnego, jak rdwniez moze zapewnia¢ zwrot kapitatu i godziwy
zysk.
. Kaucja zabezpieczajgca pokrycie naleznosci z tytulu najmu lokalu nie moze
przekroczy¢ 12-krotnoci miesigcznego czynszu ustalonego dla wynajmowanego
lokalu.
. Najemca moze wprowadzi¢ w lokalu ulepszenia tylko za zgoda wynajmujgcego
i na podstawie pisemnej umowy okreslajacej sposéb rozliczen z tego tytutu.
. Je$li lokal wymaga naktadéw najemca w uzasadnionych przypadkach, za zgodg PAN
ZDP, moze wykonaé remont lokalu na wiasny koszt po uzyskaniu niezbgdnych

zezwoleri oraz zgéd i zawarciu umowy o rozliczenie naktadéw budowlanych. W
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. W wypadku wykonania przez najemcg remontu lokalu na wasny koszt kaucja , o ktérej
mowa w ust. 5 powyzej moze zosta¢ zmniejszona lub najemca moze zostaé zwolniony
z jej uiszczenia. Po opuszczeniu lokalu mieszkalnego, koszt poniesionego remontu nie
podlega zwrotowi.

. Szczegblowe warunki najmu, w tym prawa i obowigzki wynajmujacego i najemcy

okresla kazdorazowo umowa najmu lokalu mieszkalnego.

§6

- Umowa najmu lokalu zostaje zawarta na czas trwania stosunku pracy, jednak nie diuzej
niz na 5 lat. Umowa moze zostaé przedtuzona na dalszy okres, z zastrzezeniem,
ze taczny czas najmu nie moze byé dtuzszy niz 10 lat.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Kanclerza PAN, mozna zawrzeé
umowg najmu lokalu mieszkalnego na zasadach odmiennych niz wynikajace z
postanowien niniejszego Regulaminu.

. Postanowienia niniejszego regulaminu nie zmieniaja postanowien dotychczas

zawartych uméw najmu.

Rozdzial IV
Zasady i tryb postepowania przy zamianie zajmowanych lokali

. Najemcy, ktérzy zainteresowani sg wzaje?nZlq zamiang lokali, wystepujg wspdlnie do
Dyrektora PAN ZDP z wnioskiem o rozwigzanie dotychczasowych uméw najmu lokali
mieszkalnych i zawarcie nowych.

. Decyzje w sprawie zamiany lokali podejmuje Dyrektor PAN ZDP po uzyskaniu opinii
Biura Organizacyjno — Majgtkowego Kancelarii PAN.

. Umowy najmu lokali mieszkalnych na zamieniane lokale (nowe lokale) zostana
zawarte, po wczesniejszym rozwigzaniu za porozumieniem stron dotychczasowych
uméw najmu lokali mieszkalnych.

. Umowy najmu lokali mieszkalnych na zamieniane lokale (nowe lokale) stanowia nowe
stosunki prawne w stosunku do dotychczas obowigzujacych uméw najmu lokali
mieszkalnych i zostang zawarte z uwzglednieniem postanowieni § 6.

. Nowy czynsz najmu lokalu mieszkalnego zostanie okre$lony w wysokosci dotychczas

obowigzujgcej w nowym (przejmowanym) lokalu mieszkalnym.



6. Wynajmujagcy moze zaproponowal najemcy zamiang zajmowanego lokalu
mieszkalnego na inny wolny lokal nalezacy do mieszkaniowego zasobu PAN, o ile jest
to konieczne dla prawidlowe;j reaiizacji gospodarki mieszkaniowym zasobem PAN.

7. W przypadku przeznaczenia lokalu zamienionego na sprzedaz do bonifikaty za wykup
lokalu z tytulu najmu wlicza si¢ réwniez okres najmu na lokal poprzednio zajmowany,
ktérego umowa zostala rozwigzana na zasadzie porozumienia stron w zwigzku
z dokonang zamiana.

8. W sytuacji gdy najemca lokalu posiada zaleglodci czynszowe zamiana lokali moze
nastapié z inicjatywy PAN ZDP. Najemcy moze by¢ przedtozona propozycja zamiany
dotychczas zajmowanego lokalu na inny o mniejszej powierzchni lub nizszym

standardzie.

Rozdzial V
Podstawa prawna
§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorow,

mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 2020 1. poz. 611).



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu najmu lokali mieszkalnych bedacych w zarzadzaniu
Polskiej Akademii Nauk Zaklad Dzialalno$ci Pomocniczej

w Warszawie z wylaczeniem Domu Mlodego Naukowca

Warszawa, dnia . .20

WNIOSEK O PRZYDZIAL LOKALU

Ja, nizej podpisany/a , zamieszkaly/a w ,
przy ul. , zatrudniony
staz pracy

niniejszym prosz¢ o przydzial lokalu mieszkalnego nr ..... w budynku przy ul.

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

/podpis osoby uprawnionej/
Zalgczniki:

1. Oswiadczenie o liczbie cztonkéw gospodarstwa domowego

2. Oswiadczenie o nieposiadaniu innego tytulu prawnego do lokalu mieszkalnego na terenie wojewddztwa

mazowieckiego

3. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych



Zalagcznik nr 2

do Regulaminu najmu lokali mieszkalnych bedacych w zarzadzaniu
Polskiej Akademii Nauk Zaktad Dziatalno$ci Pomocniczej

w Warszawie z wylagczeniem Domu Mtodego Naukowca

Warszawa, dnia . 20

OSWIADCZENIE O LICZBIE CZELONKOW GOSPODARSTWA DOMOWEGO

Ja, nizej podpisany/a ,

niniejszym o$wiadczam, ze liczba cztonkéw mojej rodziny, ktérzy zamieszkiwac bedg ze mna

w lokalu mieszkalnym wynosi ............ osoby/oséb.

Czionkami gospodarstwa domowego sa (wymienic¢ w tabeli):

L.p. Nazwisko i imi¢ Stopien Data i miejsce PESEL
pokrewienstwa urodzenia

1.

2,

3.

4.

5.

/podpis osoby uprawnionej/
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu najmu lokali mieszkalnych bedacych w zarzadzaniu

Polskiej Akademii Nauk Zaktad Dzialalnoéci Pomocniczej
w Warszawie z wyltgczeniem Domu Miodego Naukowca

Warszawa, dnia ___. 20

OSWIADCZENIE

o nieposiadaniu innego tytulu prawnego do lokalu mieszkalnego

na terenie wojew6dztwa mazowieckiego

Ja, nizej podpisany/a

2

niniejszym o$wiadczam, ze nie posiadam zadnego innego tytutu prawnego do jakiegokolwiek
lokalu mieszkalnego na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

/podpis osoby uprawnionej/
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Zakgcznik nr 4

do Regulaminu najmu lokali mieszkalnych bedacych w zarzagdzaniu
Polskiej Akademii Nauk Zaktad Dziatalno$ci Pomocniczej

w Warszawie z wylaczeniem Domu Mtodego Naukowca

Warszawa, dnia . .20

Klauzula informacyjna

Niniejsza klauzula informacyjna dotyczy przetwarzania danych osobowych o0séb fizycznych
wynajmujgcych i zamieniajgcych lokale mieszkalne bedace w zasobie Polskiej Akademii Nauk,
ktérymi zarzadza Polska Akademia Nauk Zaklad Dzialalnosci Pomocniczej w Warszawie.

1.

Administratorem danych osobowych jest Polska Akademia Nauk, Plac Defilad 1,
00 — 901 Warszawa, w ktorej imieniu dziala Polska Akademia Nauk Zaklad
Dziatalnoéci Pomocniczej w Warszawie, ul. Nowy Swiat 72, 00 — 330 Warszawa.
Kontakt z Administratorem danych mozliwy jest pod adresem Polskiej Akademii Nauk
Zaktadu Dziatalno$ci Pomocniczej w Warszawie.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢
we wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem
Polskiej Akademii Nauk lub pod adresem poczty elektronicznej jo. o pasi

LR -

. Pafistwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z ubieganiem si¢ przez Pafistwa

o przydzial lub zamiane lokalu mieszkalnego.

Polska Akademia Nauk Zaktad Dzialalno$ci Pomocniczej bedzie przetwarza¢ dane
pracownikow i cztonkéw ich rodzin, ktére sa niezbedne do ubiegania si¢ o przydzial
lokalu mieszkalnego.

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez caly czas trwania umowy, a po jej

zakoriczeniu przez okres niezb¢dny do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
Majg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych i ich aktualizowania,
prawo do usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania oraz przenoszenia.
Przystuguje Panstwu réwniez prawo do sprzeciwu.

Jesli uwazajg Panistwo, ze ich dane osobowe sa przetwarzane w spos6b sprzeczny z
obowigzujacymi przepisami, majg Pafstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
ani nie beda profilowanie.

/podpis osoby uprawnionej/
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